
業務内容

◆ 【2026年3月新規オープン】移転したばかり「清潔で新しい設備・環境」で一緒に働いてくれる受付事務メ

ンバーを募集しています◆

2026年3月、当院は新しい自社ビルへ移転リニューアルします！新築ならではの最新設備と清潔感あふれる空

間で、気持ちよく業務に取り組めます。
受付事務は、組織の「顔」として患者さんから「ありがとう」や「助かりました」と直接言葉をいただけ日々

のモチベーションにつながる、非常にやりがいの大きな仕事です。

都心へのアクセスの良さと、四季を感じられる豊かな環境が共存している新座市の動物病院で、一緒に働いて

みませんか？

【具体的な業務内容】

・獣医師の診療補助（動物の簡易的な保定）

・受付専任スタッフの受付・会計補佐

・調剤業務

・院内感染対策・衛生管理のための清掃業務

・事務作業（保険請求・メールの確認や返信・シフト作成・請求書の印刷・検査結果の仕分け・備品発注）

【新座どうぶつ病院で受付・事務として働く4つの魅力】

① 「駅近」という圧倒的な通勤のしやすさ！QOL（生活の質）を大切にできる環境です！

駅近のため、仕事帰りの買い物や通院後の用事もスムーズに済ませられる、

また都心へのアクセスが便利なため、例えば池袋までは3.40分ほどで到着！

仕事終わりに友達と合流して食事に行くこともできます！
そして、車通勤OK（提携駐車場あり）だから、荷物が多い日や雨の日の通勤もスムーズです。

②ワークライフバランス重視し、「長く快適に働ける職場」を目指しています！

完全週休2日制、希望に応じて3日休みにもできます。

ライフステージに合わせた柔軟な働き方を応援しており、

自分のペースで働けるので、長く続けられる環境です！

③残業代全額支給、賞与年2回（2年目以降）という透明性の高い待遇！

働いた分だけしっかりお支払いいたします。賞与ももちろんございます！

あなたの貢献を透明性の高い制度でしっかり評価します。

この「安心感」があるからこそ、仕事にも100%集中でき、休日を心から楽しめます！

また、飼育動物への医療費割引など、動物好きに嬉しい福利厚生もご用意しています。

④地域柄年齢層も多様！患者さんは、良い人や親しみやすい人ばかり！

地域柄、農家の患者さんが多いですが、東京都心へのアクセスに優れたベッドタウンなので、

最近では単身者から子育て世帯までの若い方など幅広い層が増えています。
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温かい患者様が多い点も当院の魅力のひとつです。

あなたらしく、地域の方々との交流を楽しんでくださいね！

応募資格

≪必要資格・経験≫

とくにありません。

⭐︎歓迎

認定動物看護師資格、愛玩動物看護師資格を保有

している方、またはそれに相当する経験をお持ち

の方

★以下の方、お待ちしています！

◎動物に愛情を持って接することができる方

◎ホスピタリティを大切に動物やご家族、スタッ

フと関われる方

◎当院の理念に共感してくれた方

採用予定人数

若干名

勤務時間

8：30～19：00のうち実働8時間（休憩60～90分/

シフト制勤務）

＜勤務例＞

早番：8:30～17:30

遅番：9:00～19:00

★開院時間は下記のとおりです
月～土曜 9：30～12：30 / 16：00～19：00

日曜祝日 9：30～12：30/14:30～17:30

完全週休2日制

休日・休暇

★年間休日105～110日

★有給あり

★年末年始休暇あり

時間外労働

あり

給与（詳細）

月給205,000円~250,000円

※所定労働時間超過分の労働については別途残業

代を支給します

※残業代は全額支給いたします

＜給与モデル＞
年収

2年目 280万円～300万円

3年目 300万円～320万円

賞与・昇給

昇給　年2回（年２回の人事事考査で処遇を決定）

試用期間

３ヶ月

加入保険

雇用保険

労災保険

社会保険

厚生年金

待遇・福利厚生

●昇給あり

●賞与あり（2年目以降は年2回 / 1回あたり給与1

ヵ月分相当）

●公的資格取得・自己啓発支援制度あり

●交通費支給あり（月上限20,000円）

●マイカー通勤可（提携駐車場・周辺コインパー
キングを使用できます）

●制服貸与あり

●飼育動物に対する医療費の大幅割引あり

受動喫煙防止措置

屋内原則禁煙
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会社概要・当院の特徴

新座どうぶつ病院は、埼玉県新座市（新座駅徒歩すぐ）に拠点を置く地域密着型の一次診療施設です。犬・猫からエ

キゾチックアニマルまで幅広い一般診療から、専門医外来やICUを用いた高度医療までを提供します。

■ 人とどうぶつの幸せを追求。地域医療の最前線に立つ動物病院
私たち新座どうぶつ病院は、「人とどうぶつを大切にし、幸福を追求する」という理念のもと、地域の皆様に愛さ

れる一次診療施設として歩んできました。私たちの使命は、ただ病気を治すことではありません。「想いは運命を
決める」という院長のメッセージのもと、飼い主様の想いと愛するどうぶつたちの心の声に共鳴し、最善の運命を

切り拓くためのパートナーとなることです。新座の地域に残り続ける、100年続く病院を目指しています。

■ チームワークを大切に。皆が長く働ける病院へ

当院は「働くスタッフの幸せ」も真剣に追求しています。駅近の好立地だけでなく、新しい人事評価制度やクリア
な給与体系など、皆さんの頑張りに誠実に報いる環境をお約束します。働くスタッフの「和・輪を築く」ことを大

切にしています。お互いを尊重し合える風土を本気で作ってきました。なれ合いではない、真のチームワークと温
かい人間関係が当院の自慢です。

■ 「かかりつけ医」でありながら「セカンドオピニオン」も受け入れる高度な獣医療

一般的な予防医療や内科・外科診療はもちろん、消化器・耳科・歯科の専門医を定期的に招き、一次診療の枠を超え
た高度な獣医療を提供しています。エキゾチックアニマルの診療も当院の強みの1つです。ICU（集中治療室）を4床

完備するなど、いざという時に頼れる「地域の中核病院」としての役割を担っています。

■ 成長都市「新座」で働く
新座市は、都心へのアクセスが良好（JR武蔵野線を使えば、埼玉県内だけでなく東京方面にも出やすいです。大江

戸線の延伸予定もあります）でありながら、武蔵野の面影を残す、豊かな自然と歴史を兼ね備えている点が特徴で
す。新座駅の駅近の好立地にあるため、仕事終わりの買い物にも困りません。また、農家の方から若いファミリー

層の方まで、親しみやすく温かい患者様が多い点も当院の魅力です。

■ 2026年3月19日、新築移転リニューアル＆新制度スタート！

より高度な医療の提供と、スタッフにとってさらに快適な職場環境を実現するため、新しい施設へ移転します！こ
れに伴い、待望の「トリミング部門」も新規オープン。是非新しい病院を一緒に作っていきましょう！

お問い合わせ　TEL

０４８-２１２-７６７２

お問い合わせ　MAIL

niiza-ah.recruit@perep.jp
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